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 加入者企業・事業所間異動届

同じプランに加入の企業・事業所間で加入者が異動になる際に提出してく
ださい。

ご利用の際は最新版をダウンロードしてください

画面イメージ

≪申請ファイル一覧の表示≫

項目 入力内容または確認の方法

① 入力日（西暦） 当ファイルの入力日を入力

② 対象人数 対象者の人数を入力

③ 加入者コード

加入者の加入者コードを入力（10桁半角
数字）
※「管理者サイト」⇒「加入者情報・登録」
⇒「加入者情報の管理」で検索

④ 加入者名
加入者の氏名を入力 （半角カナ）※氏
名の間のスペース不要

⑤ （旧）企業事業所コード
加入者が所属する企業コードを入力
（10桁半角数字）
※「管理者サイト」よりご確認ください。

⑥ （旧）企業事業所名 加入者が所属する旧事業所名を入力

項目 入力内容または確認の方法

⑦
（旧）社員
コード

旧事業所の社員コードを入力

⑧
（新）企業事
業所コード

加入者が所属する新企業コードを入力（10桁半角
数字）

⑨
（新）企業事
業所名

加入者が所属する新事業所名を入力

⑩
（新）社員
コード

変更がある場合のみ入力
同じ企業で同じ社員コードが重複している場合は、
登録できません。

⑪ 異動年月日 異動年月日を入力

⑫
新企業の初回
拠出年月

異動年月日が属する月の翌月
基本的に異動する日の属する月の前月以前に報告く
ださい。

注意事項等

①
提出が遅れ

た場合

提出が遅れた場合は、その間の掛金は新

旧の企業にて制度外で調整をお願いしま

す。

②
通常の退職
等の場合

会社都合の異動の場合に当届け出が可
能です。
旧企業で自己都合等で退職後、新企業
に入社する場合は、加入者喪失届後に
再度加入となります。（資産も移換する
必要がありますので個人別管理資産移換
依頼書の提出も必要です）

③

異動に伴 う
加入者情報
の変更（他
制度情報）

異動に伴い加入者情報の他制度情報に
変更がある場合は「加入者の他制度情
報変更届」を別途ご提出ください。
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「事務とりまとめ企業内の異動」＝すべての情報①－⑫をとりまとめが入力。
「事務とりまとめ企業を跨ぐ異動」＝旧事業所が情報①-⑦を入力後に新事業所に引き渡し、
情報⑧－⑫を入力し提出してください。

※異動後に掛金が変更となる場合は、新企業で掛金変更を別途行ってください。
※異動処理完了後は、取りやめ・修正を承れませんのでご了承ください。


